
บันทึกข้อความ 
 

สมาคมกีฬาเทนนิส ลอนเทนนิสสมาคมแห่งประเทศไทย ในพระบรมราชูปถัมภ์ (โทรศัพท์๐๒-๕๐๓-๔๐๘๐-๒)  
 

ท่ี   ลท - / ๒๕๖๓               วันท่ี..........เดือน.......................... ๒๕๖๓ 
 

เรื่อง   ขออนุมัติเบิกเงินค่าใช้จ่ายเดินทางไปแข่งขันเทนนสิ 

เรียน  เลขาธิการสมาคมกีฬาเทนนิส  ลอนเทนนิสสมาคมแห่งประเทศไทยฯ   
  ตามที่ สมาคมกีฬาเทนนสิ  ลอนเทนนสิสมาคมแหง่ประเทศไทยฯ ได้พิจารณาให้ข้าพเจ้า
.............................................................นกักีฬาในโครงการ...............................................เดินทางไปแข่งขันเทนนสิ 
รายการ......................................................................ที่เมือง...............................ประเทศ..........................................
ระหว่างวันที.่...................................................................แล้วนั้น 

  บัดน้ีการแข่งขันได้เสร็จสิ้นลงแล้วข้าพเจ้าจงึขอสง่หลักฐานมาเพื่อขอเบิกค่าใช้จ่ายดังนี ้
๑.  ผลการแข่งขัน 

๑.๑  ประเภทเดี่ยว   เข้าถึงรอบ………………………………………………………….. 
๑.๒  ประเภทคู่   เข้าถึงรอบ………………………………………………………….. 

๒.  ขา้พเจา้ขอเบิกคา่ใช้จา่ย  ดังนี ้
 ค่าสมัคร                                                           จำนวน ………………….……….. บาท 
 ค่าโดยสารรถบัสปรบัอากาศช้ัน ๑/หรอืค่าน้ำมัน         จำนวน ……………………….….. บาท 
 ค่าที่พัก            จำนวน ……………….………….. บาท 
 ค่าใช้จ่ายอื่นๆ                                                    จำนวน …………………………... บาท 

                                รวมเป็นเงินท้ังสิ้น                     บาท  
 ๓.  ขา้พเจา้ได้ส่งหลักฐานการขอเบิกเงินมาด้วยแล้ว  ดังนี้ (ต้องส่งให้ครบถ้วนทุกรายการ         
         มิฉะนั้นจะไม่สามารถขอเบิกเงินได้) 

 ใบแสดงผลการแข่งขัน (Draw Sheet) 
 ใบเสร็จรับเงินค่าเช่าที่พัก เมือ่สามารถเบิกได้ (ฉบับจริง) พรอ้ม Port Folio 
 ใบ Boarding Pass ฉบับจรงิ ทั้งเที่ยวไปและกลบั 
 ภาพถ่ายของนักกีฬา (จำนวน ๒๐ รูป ทุกภาพต้องมีตราสัญญลักษณ์ของ  

บริษัท ปตท. จำกัด มหาชน)  

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณา  
                                   
                                             (ลงช่ือ) ........................................................นักกีฬา 
                                                              (....................................................) 

 
 
 
หมายเหตุ :  เอกสารขออนุมัติ ๑ ฉบับ/ ๑ รายการ 

ผลการตรวจภาพถ่าย    ผ่าน        ไม่ผา่น............................................................................................ 
   

 (.........................................................) 
 
 
 


